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Circolare n. 14 – a.s. 2026-2027 del giorno 21/09/2026                 

Destinatari: Famiglie, Docenti, DSGA, Personale ATA  

Oggetto: Modalità di accesso di persone estranee ai locali scolastici. 

 Si ricorda che, per motivi di sicurezza e al fine di garantire l’erogazione di un servizio ordinato 

e funzionale, non è consentito l’ingresso a scuola di persone estranee all’istituzione 

scolastica, se non preventivamente autorizzate dalla Dirigente Scolastica. 

Qualora, nell’ambito di attività e/o progetti inclusi nel PTOF, si presentasse la necessità di far 

accedere personale esterno (esperti, tirocinanti, ecc.), i docenti dovranno inoltrare 

anticipatamente all’Ufficio di Presidenza apposita richiesta scritta . 

L’accesso dei genitori degli alunni durante le attività didattiche è consentito esclusivamente in 

caso di specifica convocazione da parte dei docenti. In questo caso i docenti depositeranno in 

portineria i nominativi dei genitori convocati.  

Per accedere ai locali della scuola tutti i visitatori sono tenuti a presentare al collaboratore 

scolastico preposto alla funzione di accoglienza, il documento di riconoscimento. 

I collaboratori scolastici addetti compileranno l’apposito registro visitatori e consegneranno un 

cartellino che andrà indossato per tutto il tempo di permanenza all’interno dell’edificio e 

riconsegnato all’uscita.  

 

 

 

 
 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

f.to Prof.ssa Marianna Miranda (*) 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. 
e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

 


